Wir helfen
hier und jetzt.

Der Arbeiter-Samariter-Bund ist Wohlfahrtsverband und Hilfsorganisation. Wir sehen uns als lehrende, lernende und lebendige Organisation.
Ein kleiner, feiner und warmherziger Trager. Politisch und konfessionell ungebunden sieht der ASB seine wesentliche Leitlinie in der Solidaritat

YASE

Arbeiter-Samariter-Bund

mit allen Menschen, unabhéngig von ihrer politischen, ethnischen, nationalen und religidsen Zugehdérigkeit.

Wir suchen zum 01.09.2020 (oder spater) fur unsere Verwaltung im Regionalverband Frankfurt eine/n

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(Teilzeit, 20 Std./Wo., unbefristet)

Dazu wiinschen wir uns Mitarbeitende mit folgendem Profil:

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Personalfachkauffrau/-mann,
Burokauffrau/-mann oder vergleichbaren Abschluss

Sie haben mehrere Jahre Berufserfahrung im operativen Personalbereich
gesammelt und dabei praxiserprobte lohnsteuer- und
sozialversicherungsrechtliche Kenntnisse sowie arbeitsrechtliche Grundlagen
erworben

Sie verfligen Uber Kenntnisse in gangiger Office-Standartsoftware, CareMan und
Personaler Software

Gute Allgemeinbildung, selbstindige Arbeitsweise und gepflegtes AuRReres

Ihr Tatigkeitsbereich:

Erstellen von internen und externen Ausschreibungen

Bewerbermanagement

Erstellen von Arbeitsvertragen/Vertragsanderungen/Zusatzvereinbarungen
Fihrung und Pflege der Personalakten der hauptamtlichen Mitarbeiter

Allg. Schriftwechsel mit den zustandigen Betriebsstatten, Krankenkassen etc.
Vor- und Nachbereitung der monatlichen Gehaltsabrechnung, Schnittstelle zur
externen Gehaltsabrechnung

Erstellen von Statistiken und Auswertungen

Umsetzen individueller personeller Einzelmanahmen (Abmahnungen,
Kundigungen etc. in Abstimmung mit reg. Geschaftsfihrung bzw. Bereichsleitung

Wir bieten lhnen:

Ein ansprechendes Gehalt in Verbindung mit den Sozialleistungen eines
landesweit tatigen Wohlfahrtsverbandes (z.B. 13. Monatsgehalt, Urlaubsgeld,
Betriebliche Altersversorgung, VWL)

Eigenes, bundesweites Bildungswerk mit breiten Fort —und
Weiterbildungsangeboten

Betriebsrat

Gute Personalentwicklung mit Aufstiegsmdglichkeiten

Gutes, gelebtes QM-System

Ihr Kontakt: Ihre vollstandige Bewerbung senden Sie bitte — gerne auch per E-Mail —
an den:

Arbeiter-Samariter-Bund LV Hessen e.V.

Regionalverband Frankfurt
Personalabteilung
Frau Ackermann

Silostrafie 23, 65929 Frankfurt am Main

bewerbung@asb-frankfurt.de
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